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GLOSARIO.

Para efectos del presente documento, se entender por:

Apoyo.- El recurso econdmico que el beneficiario FESE recibe en términos de la convocatoria del Programa que
participe.

Beneficiario.- La persona que participa en algun Programa de la FESE y que recibe apoyo de ésta, mediante
transferencia electronica realizada por la IES o de manera directa por la FESE.

Comprobante Fiscal.- El recibo electrdnico emitido por la IES en reciprocidad a la transferencia que FESE realice,
y que cuenta con los requisitos fiscales establecidos en el articulo 29-A del Cédigo Fiscal de la Federacion (en
formato PDF y XML), o en su caso, al recibo institucional emitido por la IES con sello y firma.

Donativo.- La aportacién econémica que realice la EMPRESA a la FESE, de conformidad con lo establecido en la
convocatoria y/o lineamientos de operacion del Programa correspondiente.

EMPRESA .- La persona moral legalmente constituida bajo las leyes mexicanas o la persona fisica con actividad
empresarial o profesional que participa en algin programa de la FESE.

FESE.- La Fundacion Educacion Superior Empresa, A.C.
IES.- Las instituciones de educacion superior y también los centros e institutos de investigacion.

Mi Portal FESE.- Se refiere a la herramienta informatica a través de la cual la FESE establecerd comunicacion
con el RIV o el ROV y el Responsable Administrativo de la EMPRESA, misma que se ubica en la direccion: http:/
miportal.fese.org.mx

Programa.- Los esquemas de apoyo establecidos por la FESE con el objetivo de mejorar la vinculacion y fortalecer
la formacion profesional de los alumnos y recién egresados de las IES.

Recibo Fiscal.- El comprobante fiscal emitido por la FESE (en formato PDF y XML) por el importe recibido como
donativo por parte de la EMRPESA, el cual sera deducible de impuestos de conformidad con la legislacion vigente.

RIV.- El Responsable Institucional de Vinculacién de la IES.
ROV.- El Responsable Operativo de Vinculacion de la IES.

Transferencia.- La dispersion electrdnica de recursos econémicos que realiza la FESE a la IES por concepto de
apoyo al beneficiario, de conformidad con lo establecido en los Programas y lineamientos correspondientes, previa
suscripcién del convenio de colaboracién (general o especifico), en el cual se determina el importe de la misma.
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1. De la Transferencia de Apoyos de la FESE a la IES.

Para la operacion de los Programas, la FESE realizara a la IES una transferencia por el importe determinado bajo
los términos de cada Programa en especifico.

La transferencia se hara unicamente a la cuenta que por escrito designe la IES mediante el formato “Catalogo de
Beneficiarios” descrito en el apartado 7.1, el cual debera incorporarse a Mi Portal FESE antes de la fecha que
indique la convocatoria respectiva. Es importante precisar que la cuenta puede ser de cualquier banco (excepto
Bancoppel) y de cualquier tipo (a excepcion de némina), siempre y cuando se proporcione el nimero de Clave
Bancaria Estandarizada (CLABE).

En caso de existir algn problema para lo anterior, la |IES solicitara a la FESE via correo electrdnico: administracion @
fese.org.mx prérroga para la designacion de dicha cuenta, en el entendido de que no se podra iniciar con la
operacion del Programa en tanto no se cuente con el catalogo antes mencionado.

Los apoyos seran transferidos a las IES dentro de los primeros 5 dias habiles de cada mes, y ésta los debera
dispersar a los beneficiarios a mas tardar el ultimo dia habil del mes al que correspondan, considerando el
calendario que se muestra en el apartado 7.3.

Los apoyos se entenderan recibidos por la IES, cuando dicha transferencia se vea reflejada en el Estado de Cuenta
correspondiente, segun la normatividad expedida al efecto por la Comisién Nacional Bancaria y de Valores.

El dia que se realice la transferencia, la Coordinacion Administrativa de la FESE, a través de Mi Portal FESE,
remitird el comprobante emitido por el banco ordenante de dicha operacion, con los siguientes datos:

Numero de cuenta origen (cuenta de la FESE).

Nombre, que en todo caso sera la IES.

Clave del beneficiario (nUumero asignado por la FESE).

Banco destino y nimero de cuenta (proporcionada por la IES a través del formato “Catalogo de
Beneficiarios”).

Importe.

Numero de referencia y concepto de pago (se determinaré considerando lo establecido en el apartado 2).

AR NN

ANERN

Al dia siguiente de la recepcion del comprobante de la transferencia mencionada anteriormente, la IES debera
verificar que los recursos hayan sido debidamente abonados a la cuenta. De ser este el caso, la IES emitira el
comprobante fiscal dentro de los 5 dias habiles siguientes, de conformidad con el apartado 3 del presente
documento.

En caso contrario, deberéa notificar a la FESE via correo electrdnico a la direccion administracion @fese.org.mx para
que ésta esté en la posibilidad de realizar las aclaraciones correspondientes ante la institucion bancaria ordenante.

Si el problema corresponde a los datos de la cuenta proporcionados por la IES, ésta debera realizar las aclaraciones
que correspondan con la institucion bancaria que tengan dada de alta, y una vez aclarado el problema, remitira
nuevamente a la FESE el formato “Catalogo de Beneficiarios”.

Cabe sefialar que, la FESE en ningun caso sera responsable por los errores que se susciten derivados de los datos
proporcionados por la IES respecto de la cuenta bancaria para la transferencia.
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2. Datos y claves de referencia para la transferencia de apoyos.

La referencia es un dato alfanumérico que estara en funcién del Programa, afio de la convocatoria y numero del
apoyo que corresponda. Lo anterior con el fin de facilitar tanto a la FESE como a la IES la identificacion del importe
transferido.

Enseguida se muestra un ejemplo:

Referencia: 2120141
Concepto: Programa Empléate (21) Convocatoria 2015 Apoyo 1 de 6.

Para mayor informacion, el apartado 7.6 del presente muestra la tabla de referencias de los programas.

3. Del Comprobante Fiscal.

Este apartado se refiere al comprobante que la IES entregara a la FESE por cada transferencia que se le realice,
el cual adjuntara a Mi Portal FESE dentro de los 5 primeros dias habiles siguientes a la fecha en que haya
recibido dicha transferencia.

Para la elaboracién del Comprobante Fiscal, la IES considerara los datos que se mencionan en el apartado 3.1 del
presente documento.

Una vez que sea emitido el Comprobante Fiscal, la IES subira dicho documento a Mi Portal FESE en formato PDF
y XML cada uno en la columna que le corresponda, para que la FESE pueda revisar que los datos contenidos en el
mismo sean correctos, en caso contrario, recibira un aviso via correo electrénico en el que se describe la correccion
que la IES deberd llevar a cabo al Comprobante Fiscal.

En el caso de que no se remita el Comprobante Fiscal en la fecha sefialada, la FESE suspendera la transferencia
de apoyos hasta que la IES entregue dicho comprobante a la FESE.

3.1. Datos requeridos en el Comprobante Fiscal.

Para la emision del Comprobante Fiscal, los datos requeridos por la FESE son:

* Nombre: Fundacion Educacién Superior Empresa, A.C.

e RFC: FES081219HDS3

* Domicilio fiscal: Ixcateopan 261, Colonia Santa Cruz Atoyac, Delegacién Benito Juarez, México D.F.,
Cédigo Postal 03310.

* Fecha de emision.

* Concepto: el cual sera en todo caso:

“Recibi de la Fundacion Educacion Superior Empresa, A.C. la cantidad de $___ (importe con numero
y letra) para la operacion del Programa___ (nombre del programa a que corresponde el comprobante
fiscal), convocatoria__ (ano de la convocatoria en la que esta participando), apoyo __ (Numero del apoyo)

de __ (total de apoyos)”.

* Cadena y sello digital: de conformidad con la legislacién vigente (el comprobante sin excepcidén debera
estar timbrado por el SAT).

Véase ejemplo de comprobante fiscal en el apartado 7.2
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4. Entrega de apoyos de la IES a los Beneficiarios.

La IES, una vez que haya recibido los recursos de la FESE, calendarizara la fecha para la entrega de apoyos a los
beneficiarios, la fecha programada no debera exceder el Gltimo dia habil de cada mes, tomando en cuenta que los
apoyos se entregan a mes vencido (al término de cada mes de actividades).

Sin excepcidn alguna, el apoyo se entregara al beneficiario a su cuenta bancaria via transferencia electrénica
0 mediante la entrega de cheque nominativo a su favor y con el sello de “con abono a cuenta del beneficiario”,
considerando que queda estrictamente prohibido que los apoyos se transfieran a cuentas de tipo “Némina” o se
entreguen en efectivo, con cheque sin la leyenda antes mencionada o a favor de un tercero.

Realizada la entrega del apoyo al beneficiario, la IES remitira a la FESE via Mi Portal FESE, la documentacion
comprobatoria siguiente:

4.1. Comprobacién de entrega de apoyos.

A mas tardar al quinto dia habil de la fecha en que la IES realice la transferencia al beneficiario, remitira via Mi
Portal FESE, copia del estado de cuenta en donde se refleje dicha transferencia o el cargo del cheque otorgado
junto con la copia del mismo, o en su caso, la impresion de pantalla que arroja el banco por la operacién de la
dispersién, integrando dichos documentos en un solo archivo que deberéa estar en formato PDF.

Es importante sefialar que si se envia copia del estado de cuenta, ésta debera subrayar el nombre del (los)
beneficiario(s) a que corresponde o0 en su caso, indicarlo.

En el momento en que la IES suba el comprobante a Mi Portal FESE, la plataforma le mostrara un listado de
los jovenes que participan en el Programa, los cuales el ROV debera seleccionar indicando los beneficiarios
contenidos en el comprobante para que le permita continuar con el envio de la comprobacion. En caso de que el
nombre de alguno de los beneficiarios no sea seleccionado, sera considerado un cambio o baja, por lo que en
ese momento la plataforma pondra disponible el formato correspondiente (7.4.1), el cual sera tomado en cuenta
como parte del envio de la comprobacién.

Cualquier sustitucion o baja debera estar previamente autorizado por la FESE (machote en el numeral 7.4.2).

Aquellos apoyos que no sean comprobados por la IES en las fechas establecidas por la FESE, seran considerados
al cierre del Programa como Apoyo No Entregado, asimismo, aquéllos que sean entregados a favor de terceros
o sin que el cheque sea depositado a la cuenta del beneficiario y deberan reintegrarse de acuerdo al apartado 4.2

La FESE en todo momento podra solicitar informacién a la IES para efectos de comprobacién, por lo que ésta
Ultima debera conservar los originales de los documentos comprobatorios.
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4.2 Apoyos No Entregados.

Cuando algun beneficiario se dé de baja en el transcurso del Programa y la IES no haya podido sustituirlo entregando
el apoyo a otro joven, la IES entregara en las instalaciones de la FESE documentacion que soporte la baja del
beneficiario, la cual, entre otros, debera incluir:

* Nombre del Beneficiario;

* Programa en el que participa;

* Motivo de la baja;

* Fecha de inicio del Programa;

* Fecha de baja;

» EMPRESA en la que estuvo inserto;

* Firma del RIV de la IES;

» Carta de baja en la EMPRESA (suscrito por el responsable del programa FESE en la EMPRESA);

» Oficio de solicitud que incluya texto en el que se solicite el nUmero de cuenta CLABE de la FESE para

la devolucion del Apoyo No Entregado (formato 7.4.1 del presente).

Una vez que la FESE haya recibido la notificacion de baja, proporcionara por escrito a través de la Coordinaciéon
Administrativa (formato 7.4.3), el nUmero CLABE para el reintegro del Apoyo No Entregado, sefialando en él, importe
a reintegrar y en su caso, el saldo de la aportacion que esté pendiente por parte de la EMPRESA, considerando
que dicho saldo se recalculara con base en la convocatoria y en el tiempo en que el beneficiario haya participado en
la EMPRESA. Es importante precisar que, a partir de la fecha de recepcion de la notificacion, la FESE suspendera
la trasferencia de apoyos restantes para la conclusion del programa.

Es importante que la IES envie el comprobante del reintegro para facilitar a la FESE la identificacion del mismo.
Cuando haya sido debidamente identificado, la FESE emitira un oficio indicando que el proceso ha concluido
exitosamente.

5. Transferencia en exceso.

Cuando la FESE, por motivo de una baja o error realice una transferencia en exceso solicitara la devolucion del
excedente en comento, de conformidad con lo estipulado en el apartado 5.1

La FESE en todo caso podra solicitar los recursos transferidos en exceso.

5.1. Devolucion de recursos transferidos en exceso.

Para iniciar el tramite de devolucién de recursos, la FESE a través de su Coordinacién Administrativa solicitara por
escrito dirigido a la IES con atencién al ROV, la devolucion del importe transferido en exceso, acompanandolo con
los elementos probatorios con que cuente para la demostracion de la transferencia en exceso.

La IES deberéa atender la solicitud en un plazo no mayor a 30 dias naturales. Una vez que la IES compruebe
que existen recursos en exceso, procedera con la devolucion de los mismos, y notificara a la FESE via correo

electronico administracion @fese.org.mx
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La devolucion deberé realizarse via transferencia electronica considerando lo siguiente:

+ Banco Destino: Banco Mercantil del Norte, S.A. (Banorte)

* Nombre del Beneficiario: Fundacion Educacién Superior-Empresa, A.C.
*  Sucursal: 0244 Azcapotzalco

+ CLABE: 072180006422003430

+ Concepto: Dev.Transf. en exceso FESE.

Es importante sefialar que el numero de cuenta proporcionado es Unicamente para los efectos del presente numeral
y no permite realizar depésito de otro tipo.

6. De los donativos de la EMPRESA.

La EMPRESA realizara las transferencias que correspondan por cada Programa en el que participe de conformidad
con la convocatoria respectiva.

El importe de la transferencia se determinara considerando el nimero de beneficiarios que tenga la EMPRESA y
el Programa en que participe.

La transferencia del donativo se realizara en dos partes segln lo que se establece en la convocatoria, considerando
el calendario que se muestra enseguida:

Programa Dispersion Periodo de dispersion

1 Del 1 al 15 de septiembre de 2015
Empléate® / Experimenta®
2 Del 3 al 16 de noviembre de 2015

Para realizar la transferencia, la EMPRESA debera tomar en cuenta los datos y claves de referencia que se
establecen en la “Ficha de Donativo” cuyo ejemplo se muestra en el apartado 7.5.

El donativo se considerara recibido cuando se la FESE a través de su Coordinacién Administrativa lo vea reflejado
en el Estado la Cuenta y ésta pueda identificarlo correctamente.

La IES podra consultar el estatus de sus EMPRESAS a través de Mi Portal FESE, de modo que el RIV/ROV
puedan apoyar a la Fundacion con el proceso de aportacién de donativos y dar seguimiento a los mismos.

Par la emisién del Recibo Fiscal es indispensable que la EMPRESA adjunte el comprobante del depésito o

transferencia a travées de Mi Portal FESE, en la péagina http://miportal.fese.org.mx/private/loginEmpresa.php
ingresando con su RFC.

En caso de que el donativo sea identificado, la FESE procedera a generar el Recibo Fiscal, el cual pondra a
disposicion de la EMPRESA en formato PDF y XML (de conformidad con la legislaciéon aplicable) a través de la
misma plataforma.
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Es importante precisar que, la FESE en complemento al presente procedimiento, publica el “PROCEDIMIENTO
DE TRANSFERENCIA DE DONATIVOS DE LA EMPRESA A LA FESE”, en el que se establecen de manera mas
clara y detallada los mecanismos para la aportacién de los donativos por parte de las empresas, mismo que esta
disponible en http:/www.fese.org.mx/docs/convocatorias2015/proc_emp.pdf

PUNTO DE OBSERVANCIA OBLIGADA: Queda estrictamente prohibida la entrega de recursos
economicos por parte de la EMPRESA directamente a los beneficiarios, ya que en caso de que asi
lo hiciere, la FESE se deslinda de cualquier controversia legal o administrativa que se derive de
dicha operacion, en el entendido de que la aportacion establecida en la “Carta Compromiso” de la
EMPRESA seguira vigente hasta que ésta haya realizado la aportacion total a la FESE.
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7. Formatos.

7.1. Catalogo de Beneficiarios.

@ S e Fundacion Educacidn Superior-Empresa

CATALOGO DE BENEFICIARIOS
SOLICITUD DE ALTA

FECHA DE ELABORACION

CONVOCATORIA

erocramis: () eme O exe | O omee | O v | Q) eev | O ere

PARA LISO EXCLUSIVG DE LA FESE
FECHA DE REGISTRO FOLIO

NOMBRE COMPLETO DEL BENEFICIARIO, DENOMINACIGN O RAZON SOCIAL

REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTE

CURP

DOMICILIO
CALLE
MUMERD EXTERIOR NUMERD INTERIOR COLOMNIA

LOCALIDAD ¥/0 DELEGACION ESTADD MUNICIPIO

CODIGD POSTAL TELEFONG

CORRED ELECTRONICD NOMBRE DE CONTACTO

NOMBRE DEL BANCO

MNo. DE CUENTA

CLAVE BANCARIA ESTANDARIZADA | CLABE |

Mo. DE SUCURSAL MNo. DE PLAZA

MOMERE DEL BEMEFICIARID TAL ¥ COMO APARECE EN L& CUENTA BANCARIA

FECHA DE APERTURA MONEDA Fasos

SELLO DE RECIBIDOD
FESE

MOMERE ¥ FIRMA DEL RESPONSABLE DE LA CUENTA
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7.2. Comprobante Fiscal.

Recibo de Pago No:
Domicilio Fiscal FOLIO FISCAL (UUID):
LOGO NO. DE SERIE DEL CERTIFICADO DEL SAT:
IES NO. DE SERIE DEL CERTIFICADO DEL EMISOR;
Expedioen FECHA Y HORA DE CERTIFICACION:
FECHA Y HORA DE EMISION DE CFDI:

CLIENTE: FUNDACION EDUCACION Régimen Fiscal:
SUPERIOR EMPRESA, A.C. iin: T
RFC: FES081219HD3 'F'“"":HE"""_E"“' E"‘"‘::::’:“‘"-
DIRECCION:  IXCATEOPAN 261 orma de Pago: lave neda:
SANTA CRUZ ATOYAC C.P. 03310 Método de Pago:

DELEGACION BENITO JUAREZ
MEXICO. D.F. DISTRITO FEDERAL

MEXICO
CANTIDAD U’.“;ESPDRE DESCRIPCION PRECIO UNITARIO IMFORTE
1.00 NIA RECIB[ DE LA FUNDACION EDUCACION SUPERIOR- EMPRESA. A.C. LA
CANTIDAD DE ( ) PARA LA
OPERACION DEL PROGRAMA .DELA
CONVOCATORIA APOYO _ DE __.
SUBTOTAL: $
TOTAL: $
SELLO DIGITAL DEL EMISOR
[
SELLO DIGITAL DEL SAT

[
CADENA ORIGINAL DEL COMPLEMENTO DE CERTIFICACION DIGITAL DEL SAT
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7.3. Calendario de actividades.

CALENDARIZACION DE ACTIVIDADES 2015 / Empléate® y Experimenta®

o q q = B 2015 2016
echa oncepto o Sep Oct Nov Dic Ene Feb Mar
1al 5de cada mes Transferencia de Apoyo y envio de Notificacion FESE --> IES 1de6 | 2de6 | 3de6 | 4de6 | 5de6 6de6
1al 10 de cada mes Subir a Mi Portal FESE el Comprobante Fiscal IES --> FESE 1de6 [ 2de6 | 3de6 | 4de6 | 5de6 6de6
Ultimo dia habil del mes i X L
. Realizar Transferencia de Apoyo al Beneficiario IES --> BENEFICIARIO 1de6 | 2de6 | 3de6 | 4de6 | S5de6 6de6
(29,30631)
1al 10 de cada mes Subir a Mi portal FESE Comprobacion de Entrega |ES --> FESE 1des | 2de6 | 3des | ades - -
de Apoyo al Beneficiario
29-oct-15 al 05-nov-15 1de3
28-dic-15 al 11-ene-16 Reporte Bimestral IES/BENEFICIARIO --> FESE 2de3
25-feb-16 al 3-mar-16 3de3
29-feb-16 al 15-mar-16 Encuesta de Salida BENEFICIARIO --> FESE Unico

CALENDARIZACION DE ACTIVIDADES 2015/ Mi primera empresa: "Emprender jugando"®

2015 2016
Concepto Fecha Concepto bl =
Sep Oct Nov Dic Ene Feb Mar
1al 5del mes Transferencia de Apoyo y envio de Notificacion FESE --> IES 1de3 2de3 3de3
1al 10del mes Subir a Mi Portal FESE el Comprobante Fiscal IES --> FESE 1de3 2de3 3de3
Asesores "
Ultimo dia habil del mes
Realizar f iade Apoyo a |ES --> Asesor 1de3 2de3 3de3
(29,30631) B
12l 10 del mes Subir a Mi portal FESE Comprobacién de Entrega |ES -> FESE - — 3de3

de Apoyo al Beneficiario

1al 5del mes Transferencia de Apoyo y envio de Notificacion FESE --> |IES 1de2 2de2
1al 10del mes Subir a Mi Portal FESE el Comprobante Fiscal IES --> FESE 1de2 2de2
Tutor Olti ia habi
Uttimo dia hal,"l del mes Realizar Transferencia de Apoyo al Tutor IES --> Asesor 1de2 2de2
(29,30631)

Subir a Mi portal FESE Comprobacién de Entrega

1al10del
@ €l mes de Apoyo al Tutor

|ES --> FESE 1de2 1de2

1al 5del mes Transferencia de Apoyo y envio de Notificacion FESE --> IES Unico
1al 10del mes Subir a Mi Portal FESE el Comprobante Fiscal IES --> FESE Unico
Capital semilla Primer dia habil del mes Entrega del Capital semilla IES --> Asesor Unico
12l 10 del mes Subir a Mi portal FESE .Compvo.baclén de Entrega |ES --> FESE -
de Capital semilla
1al 10del mes Informe final sobre el uso del Capital semilla IES --> FESE Unico
|
29-oct-15 al 05-nov-15 1de3
. 28-dic-15al 11-ene-16 Reporte Bimestral |IES/BENEFICIARIO --> FESE 2de3
25-feb-16 al 3-mar-16 3de3
29-feb-16 al 15-mar-16 Encuesta de Salida BENEFICIARIO --> FESE Unico
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I-_C> Fundacion Educacion

Superior-Empresa

7.4. Formatos para baja y sustitucion.

7.4.1. Oficio de BAJA emitido por la IES.

LOGO DE LA IES

Fecha:
Nimero de oficio:

ING. JAIME ESCALERA JIVIENEZ

Encargado Director General

Fundacion Educacién Superior-Empresa, A.C.
Presente,

Por medio de la presente hago de su conocimiento la [Baja o cambio] del beneficiario
participante en el programa FESE [Experimenta / Empléate [ Vinculacién].

Beneficiario: [nombre completo]

Programa en que participd: [nombre del Programal

Meotivo de la [Baja o cambio): [describir la causa por la cual se dio la baja o el cambio]
Empresa: [nombre de la empresa en la que participd]

Fecha: [A partir de la cual se realice la Baja o cambio]

Por lo anterior, solicito se valide y en su caso se autorice |a [Baja o cambio].

De ser el caso, esta Institucion se compromete a reintegrar a la Fundacién el recurso que se
habia destinado al beneficiario, es por ello que se solicita el numero de cuenta CLABE para la
devolucién del apoyo no entregado.

Sin otro particular, reciba un cordial saludo.

Atentamente,

[Nombre del Titular de la IES o RIV]

C.c.p.  Director de Vinculacidon FESE.- Presente.
Coordinador Administrativo FESE.- Presente.
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7.4.2. Formato de Autorizacién de cambio o baja emitido por la FESE.

México, D.F.,a __de __de 20__.

[Nombre del Responsable de Vinculacidn]
Presente.

Me refiero al oficio [Ndmero] de fecha [fecha], mediante el cual la [Nombre de la IES] (la IES), informa
sobre la [Baja o cambio] de [Nombre del beneficiario].

Por instrucciones del Ing. Jaime Escalera Jiménez, Director General de la Fundacién Educacion Superior-
Empresa A.C., me permito hacer de su conocimiento gue la [Baja o cambio] solicitada, relativa al
Programa FESE [nombre y convocatoria del Programa), ha guedado autorizada como se indica
enseguida:

33 nombre del Programa y convocatorial
[Inombre de la IES)

Folio Beneficiario Nombre del Beneficiario EMPRESA Tipo de Modificacion

[nombre de la
EMPRESA en que
participa el
beneficiario]

[Asignado por la

FESE] [Baja o Cambio]

[nombre del beneficiario]

Mucho agradeceré realizar la notificacion correspondiente al beneficiario, asi como a la EMPRESA
participantes.

Sin otro particular, le envio un cordial saludo v guedo a sus drdenes para cualguier informacion
adicional.

Atentamente,
Director de Vinculacién Académica

Fundacién Educacién Superior-Empresa
Tel. 01 (55) 4626 8266 Ext. 8255

C.cp. Director General.- FESE. Presente.
Coordinador Administrativo.- FESE.- Presente.
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Fundacion Educacion

Superior-Empresa

7.4.3. Oficio emitido por la FESE para el Reintegro de Apoyos no entregados.

#ese

México, D.F., a __de__ de20_.
FESE/COA/ _ [20__

[Nombre del responsable de vinculacién]
[Cargo]

[Nembre de la IES]

Presente.

Me refiero al oficio [Ndmera] de fecha [fecha], mediante el cual la [Nombre de la 1ES] (la IES), informa sobre la baja de [Nombre
del beneficiario que se da de baja], de la empresa [nombre de la EMPRESA en la que participa] participante en el Programa
[Mombre de programa en que participa]; asi como al oficio [Nimero] de fecha [fecha], emitido por la Direccion de Vinculacian
Académica de la FESE.

Sobre el particular y de conformidad con lo establecido en el apartado 4.2 del “Procedimiento de Transferencia de Recursos por
parte de la FESE a la IES”, me permito solicitar su amable intervencion, a efecto de gue se realicen las gestiones necesarias para
gue se reintegre el recurso de [ndmero de transferencias a reintegrar] transferencia electrdnica, correspondiente a los apoyos
[nimero de apoyos correspondientes a la baja] cada uno por un importe de [importe con ndmero y letra].

Para tales efectos enseguida encontrard los detalles de la cuenta donde debe realizar la transferencia del reintegro antes
mencionado:

Beneficiario: FUNDACION EDUCACION SUPERIOR-EMPRESA, A.C.
Institucion Bancaria: BANORTE

Clave: 072180006315787290

Concepto del depésito: Reintegro de apoyo por baja

Importe: [importe con ndmero y letra].

Referencia: [nimero de referencia correspondiente al Programal]

Mucho agradeceré envié copia de su recibo de transferencia al correo: administracion@fese.org.mx, para descargar la obligacién.

Sin otro particular, agradezco de antemano su amable atencidn.
Atentamente,
[Mombre del Coordinador Administrativo FESE]

Coordinador Administrative

CoCap: Director General.- FESE. Presente.
Director de Vinculzcién Académica.- FESE.- Presente.
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7.5. Ficha de Donativo.

FICHA DE DDNATIVO

CONCENTRACION
EMPRESARIAL DE PAGOS { A5 LT EREL LT 0L S8 BANORTE
NO. DE SERVICIO CEP: 116290

NOMBRE DEL BENEFICIARIO

FUMDACION EDIUCACION SUPERICR EMPRESA, A.C.

TOLIO ASIGNADD POR LA | LINEA DE CAPTURA PARA FOLIO PARA USO EN
FESE PARA LA EMPRESA |DEPOSITO EN VENTAHNL A |'O0C PARA REALIZAR DONA| 154 nSFERENCIA ELECTRONICA

MOMBRE DE LA EMPRESA CONCEPTO: DONATIVO
NUMERO DE DONATIVO:
TOTAL
DEPOSITO
Laimpreritin sunmsquing sertifisaday
los rollar carrarpandionter haran udlida orta ficha
Para pagos con cheques de atros bancos, se debe elabarar un sala cheque por el tatal del paga EMPRESA

[[& Empléate

FICHA DE DONATIVO

CONCENTRACION 2
EMPRESARIAL DE PAGOS | 45 LS ER Y LSRG 8L SANGTT) BANORTE
NO. DE SERVICIO CEP: 116290

NOMERE DEL BENEFICIARIO

FURDACION EDUCACION SUPERIOR EMPRESS, A.C.

FOLIO ASIGNADO POR LA | LINEA DE CAPTURA PARA
FESE PARA LA EMPRESA |DEPOSITO EN VENTANILLA

FOLIO PARA USO EN

1000 EARAREALIZAR LIONA TRANSFERENCIA ELECTRONICA

NOMBRE DE LA EMPRESA CONCEPTO: DONATIVO
NOMERD DE DONATIVO:
TOTAL
DEPOSITO
Laimpreribn-can maguina <ertifizada s
larsellar carrespandientor haranudlida arba ficha
Para pagos con cheques de otras bancas, se debe elaborar un sala cheque par 2l total del paga BANCO
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7.6. Claves de Referencia.

“Catalogo de Programas FESE ”

TR Numero del
Programa
Experimenta ® 11
Vinculacién 12
Programa de Atencién Empresarial-Practicas 13
Veranos por la Innovacién en la Empresa 14
Empléate® 21
Empléate® en su 22 emisidn 22
Programa de Atencién Empresarial-Inserciéon 23
Mi primera empresa: “Emprender jugando”® 31
Dia del Emprendedor FESE® 32
Dia Regional del Emprendedor FESE® 33
Certamen Emprendedores 34
Repositorio 35
Programa FESE de Vinculacién para la Investigacion® 41
FESE-COMEX 42
Otros 50
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